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LÅNA UR DESIGNARKIVETS SAMLINGAR 
I er första kontakt med oss beskriv gärna utställningen, vad den handlar om och ungefärlig 

utställningsperiod. För att vara helt säker på att vi kan genomföra ett lån ur vår samling är det viktigt 

att ni hör av er i god tid. Beroende på lånets omfattning rekommenderar vi ca 3-6 månader innan 

låneperiodens start. 

URVAL 

Inför ett lån kan det förstås vara svårt att veta exakt vad man är ute efter. Vi ser gärna att ni initialt 

börjar söka och bläddra i vår publika databas, digitaltmuseum.se/s-da. Mycket av materialet är 

digitaliserat men tyvärr inte allt och vi hjälper självklart till att ta bilder där det uppstår frågetecken 

eller med förslag på material. Det går även bra att boka ett besök hos oss för att titta på materialet. 

LÅN EKOSTNADER 

Vi tar en administrationsavgift på 1000:- per föremål, vid större förfrågningar kan priset diskuteras. 

Beroende på lånets omfattning och eventuella konserveringsåtgärder kan vissa handläggningsavgifter 

tillkomma, om så är fallet kommunicerar vi det i god tid. Beställaren står för frakt och försäkring för 

hela låneperioden. 

LÅN EFÖRFRÅGAN 
När ni bestämt er för vad ni vill låna vill vi ha en officiell låneförfrågan från er för att säkerställa att inga 

missförstånd uppstått under låneprocessens gång. Dessa uppgifter vill vi ska ingå: 

UTSTÄLLNING 

Ange utställningens titel, vad den handlar om, hur lång utställningsperioden är. 

LÅNEPERIOD 

Låneperioden sträcker sig längre än själva utställningen. När ni uppskattar låneperioden tänk på att vi 

ser startdatumet som det datum då ni tidigast beräknar hämta lånet. Detta är för att vi ska kunna 

planera framplockningen, besiktningen, eventuella konserveringsåtgärder och packningen av ert lån. 

FÖREMÅL 

Ange de föremål ni vill låna. För att vi ska vara helt säkra på att vi är överens är det viktigt att ni anger 

föremålens objektsnummer, eller DA-nummer som vi kallar dem. Dessa finner ni i anslutning till varje 

enskilt föremåls databas-post. 

KONTAKTUPPGIFTER 

Institutionens namn och adress samt kontaktpersons namn, mailadress och telefonnummer. Vill ni ta 

emot faktura via email ange även aktuell mailadress. Om er besöksadress skiljer sig från er postadress 

ange även den. 

LÅNEHANDLINGAR 
Efter att vi fått en officiell låneförfrågan från er sammanställer vi en lånehandling där fullständig 

förteckning av objekt, lånekostnader och försäkringsvärden ingår. Denna skickas till er per post 

tillsammans med ett förfrankerat kuvert för återsändning av vår kopia. 
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