ARKIV FOR SVENSK FORMGIVNING

LANA UR DESIGNARKIVETS SAMLINGAR

| er férsta kontakt med oss beskriv gdrna utstallningen, vad den handlar om och ungefarlig
utstdllningsperiod. For att vara helt saker pa att vi kan genomf6ra ett lan ur var samling ar det viktigt
att ni hor av er i god tid. Beroende pa lanets omfattning rekommenderar vi ca 3—6 manader innan
laneperiodens start.

URVAL

Infor ett lan kan det forstas vara svart att veta exakt vad man &r ute efter. Vi ser garna att ni initialt
borjar sdka och bladdra i var publika databas, digitaltmuseum.se/s-da. Mycket av materialet ar
digitaliserat men tyvarr inte allt och vi hjdlper sjalvklart till att ta bilder dar det uppstar fragetecken
eller med forslag pa material. Det gar dven bra att boka ett bestk hos oss for att titta pa materialet.

LANEKOSTNADER

Vi tar en administrationsavgift pa 1000:- per foremal, vid storre forfragningar kan priset diskuteras.
Beroende pa lanets omfattning och eventuella konserveringsatgdrder kan vissa handldggningsavgifter
tillkomma, om sa ar fallet kommunicerar vi det i god tid. Bestallaren star for frakt och forsakring for
hela ldneperioden.

LANEFORFRAGAN

Nar ni bestdmt er for vad ni vill lana vill vi ha en officiell lanefoérfragan fran er for att sékerstalla att inga
missforstand uppstatt under ldneprocessens gang. Dessa uppgifter vill vi ska inga:

UTSTALLNING
Ange utstallningens titel, vad den handlar om, hur ldng utstallningsperioden ér.

LANEPERIOD

Laneperioden stracker sig ldngre &n sjalva utstdllningen. Nar ni uppskattar laneperioden tank pa att vi
ser startdatumet som det datum da ni tidigast beraknar hamta lanet. Detta &r for att vi ska kunna
planera framplockningen, besiktningen, eventuella konserveringsatgarder och packningen av ert lan.

FOREMAL

Ange de foremal ni vill ldna. For att vi ska vara helt sdkra pa att vi dr dverens ar det viktigt att ni anger
foremalens objektsnummer, eller DA-nummer som vi kallar dem. Dessa finner ni i anslutning till varje
enskilt féremals databas-post.

KONTAKTUPPGIFTER

Institutionens namn och adress samt kontaktpersons namn, mailadress och telefonnummer. Vill ni ta
emot faktura via email ange dven aktuell mailadress. Om er besoksadress skiljer sig fran er postadress
ange dven den.

LANEHANDLINGAR

Efter att vi fatt en officiell lanefoérfragan fran er sammanstaller vi en ldnehandling dér fullstdndig
forteckning av objekt, lAnekostnader och forsakringsvarden ingar. Denna skickas till er per post
tillsammans med ett forfrankerat kuvert fér atersandning av var kopia.
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VILLKOR FOR LAN UR DESIGNARKIVETS SAMLINGAR

SARSKILDA VILLKOR
Papperskonst placeras under glas under utstdllningen

HANDLAGGNINGSTID
Eventuell férdndring av lanetiden ska i god tid skriftligen meddelas Designarkivet.

KOSTNADER
Lanet faktureras. Betalningsvillkor 30 dagar.

FORSAKRINGAR
Lantagaren svarar for allriskforsakring, enligt den av Designarkivet angivna vardering, under tur- och
returfrakten samt under hela laneperioden.

| hdndelse av skada eller forlust skall Designarkivet ersattas med det forsdkringsvdrde som féremalet
har upptagits till.

TRANSPORT

Lantagaren svarar for kostnaden i samband med packning, transport och montering av de lanade verken
om inte annat éverenskommits. Transport ska ske genom av Designarkivet godkdnd speditor och
féremalen ska vara val emballerade.

OBS! Designarkivet godkanner inte att foremalen skickas med post.

SKADEBESIKTNING

Lantagaren svarar for att snarast efter mottagandet besiktiga foremalen mot besiktningsrapporten.
(Besiktningsprotokoll bifogas) Eventuella férandringar ska omgaende meddelas Designarkivet.
Designarkivet har ensamrédtt och skyldighet att vdlja hur en uppkommen skada skall atgardas.

FOREMALENS SAKERHET
Lantagaren svarar for att féremalen under hela laneperioden hanteras och férvaras sa att de inte utsatts
fér skade- eller stoldrisk.

Foremalen ska inte hanteras mer dn nédvandigt och i méjligaste man ska bomullshandskar anvédndas.

Foremalen ska installeras sa att de inte utsatts for nagra fysiska skador. Utstdllningslokalerna ska ha
ett for de inlanade verken l@mpligt klimat och ljus.

Papper far inte vara placerade sa att de exponeras for ljusstyrka som &verstiger 50 lux. Eventuella
skador (dven obetydliga) ska omedelbart anmalas till Designarkivet.

FOTO, REPRODUKTION OCH OMNAMNANDE

Vid fotografering, filmning samt framtagande av reproduktioner som vykort, affischer m.m. hadnvisas till
Designarkivet for sarskilt tillstand. Dessutom tillkommer sedvanlig upphovsrattsliga avgifter till
upphovsmannen. | allt tryckt material, som t.ex. kataloger och affischer anges Designarkivet som dgare.
Fotograf ska anges © Foto: Designarkivet om inget annat angivits i lanehandlingen.
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